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GIOI THIEU

Muc dich — y nghia

Muc dich ctia ban quy dinh nay 1a dé chuén hoa cach trinh bay khéa luan/tiéu luan
t6t nghiép dai hoc, cung cip khung quy dinh chung dé gitp sinh vién thé hién cac két qua
dat duoc trong qua trinh thue tap t6t nghiép theo mot hinh thirc théng nhat. Ngoai ra, ban
quy dinh ciing dé cap dén mot sb nguyén tic co ban nhét trong viée trinh bay cac chuong
n6i dung khéa luan/tiéu luan nham gép phan ning cao chat lugng khoa luan/tiéu luan cua
sinh vién bac dai hoc tai Khoa Kinh té, truong Dai Hoc Nong Lam Thanh Phd Ho Chi
Minh. Bén canh d6, vin ban nay ciing thé hién mot s6 16i thuong gap, gitp sinh vién tranh
vi pham trong qua trinh thuc hién va trinh bay khéa luan/tiéu luan.
Co s¢ can cwr

Bén quy dinh nay dua vao cac can cr sau:

- “Ban Quy dinh Hinh thirc trinh bay Khda luan tét nghiép Pai hoc” do Khoa Kinh
té soan thao va ban hanh, ap dung tir thang 03 nam 2007 dén thang 02 nam 2023.

- Dy thao “Ban Quy dinh Hinh thirc trinh bay Khoéa luan/Tiéu luan tét nghiép Dai
hoc” dugc soan thao vao thang 03 nam 2023.

- Gop ¥ cua tap thé giang vién Khoa Kinh té.
Ciu tric ndi dung

Ban quy dinh nay gém 3 phan. Phan I dé cap dén nhiing quy dinh vé b6 cuc cin
ban cta mot khoa luan/tiéu luan tot nghiép. Phan II 13 nhitng quy dinh vé hinh thic trinh
bay khoa luan/tiéu ludn tot nghiép. Phan III thé hién mot sd 16i thuong gip vé hinh thic
trong qué trinh thue hién khoa luan/tiéu luan.
Hiéu lyc ban hanh

Ban quy dinh nay c6 hiéu luc ap dung tir thang 04 nam 2023, thay thé cac ban quy
dinh trudc. Cac ban quy dinh trude khong con gid tri sau thoi gian ban hanh nhu trén.
Nhitng ndi dung trong ban quy dinh nay ap dung chung cho 2 hinh thirc Khoa luan va
Tiéu luan (KL/TL) tét nghiép bac Pai hoc tai Khoa Kinh té, ngoai trir mot sb trudng hop

riéng biét s& duoc thé hién & phan ndi dung ban quy dinh nay.



PHAN 1. QUY PINH BO CUC CAN BAN
CUA KHOA LUAN/TIEU LUAN TOT NGHIEP

B6 cuc cua mot khoa lun/tiéu luan tét nghiép dai hoc gdm 3 phan: (A) Phan gi6i
thiéu chung; (B) Phin noi dung khoa luan/tiéu luan; va (C) Phan tai liéu tham khao va
phu luc.

A. Phan gi6i thiéu chung vé khoéa luan/tiéu luin
Gom cac trang thanh phan theo thir tr nhu sau:

1) Trang bia: ghi tén truong, khoa, tén khoa luin, tén tac gia, nganh - chuyén
nganh dao tao va thoi diém hoan thanh. Tén khéa luan trinh bay theo dang hinh thap
nguoc (xem file mau khoa luan/tiéu luan). Sau khi stra chita hoan chinh, khéa luan/tiéu
luan duoc dong bia mau xanh 14 cay (gidy thuong).

2) Trang chit ky: thé hién chir ky xac nhan cta ngudi hudng dan, chi tich va thu
ky hoi dong chdm béo céo ddi vdi khoa luan hodc nguoi chim diém dbi vai tiéu luan. Cac
thanh vién néu trén s& ky xac nhan khi sinh vién da bao vé thanh céng khoa luan tot
nghiép hodc xac nhén tiéu luan da dat yéu cau.

3) Trang cam on: ghi 161 cam on cua tac gia d6i voi nhirg ngudi da giup dd, hd tro
tac gia trong qua trinh hoc tip va hoan thanh khoa luan/tiéu luan tot nghiép.

4) Trang ghi nd1 dung tom tat: thé hién tén nguoi thuc hién, thang nam thuc hién,
tén khoa luan/tiéu luan dé trong ngodc kép (in dam, viét hoa mdi dau chir dang Title
case). Dong ké tiép 1a phan tiéu dé bang tiéng Anh (theo miu). Phan nodi dung chinh ghi
tom tit muc tiéu ctia khda luan/tiéu luan, phuong phéap thuc hién va cac két qua chu yéu
ctia khoa luan/tiéu luan. Thong thuong, phan nay gidi han trong pham vi mot trang danh
may.

5) Trang muc luc: ghi céac ti€u dé chinh cta céc chuong, muc va tiéu muc cua khoa
luan/tiéu ludn theo trinh ty xuét hién trong khoa luan/tiéu luan. Mdi chuong trong phan

muc luc dugc danh s6 chi tiét dén 2 khoan muc (muc va tiéu muc). Khoan muc chi tiét



hon phai 1ti vao trong 1 tab (xem file mau khoa luan/tiéu luan). Mi tiéu dé ctiia muyc luc
c6 ghi s thir ty trang bit dau cua tiéu dé do.

6) Danh muc chit viét tat: liét ké tat ca cac chir viét tit duoc sir dung trong khoa
luan/tiéu luan xép theo tht ty a, b, ¢ va giai thich ¥ nghia hodc tir ngir ddy du cta cac chi
viét tat do.

7) Danh muc bang: ghi s6 thr ty bang, tén bang va sb thi tu trang c6 bang do.

8) Danh muc hinh: ghi s6 th ty hinh, tén hinh va s tht tu trang c6 hinh d6. Hinh
gdm cac bicu do, so do, do thi, ban dd hodc cac hinh anh minh hoa khac duoc sir dung
trong khoa luan/tiéu luan.

9) Danh muc phy lyc: thé hién tén cac phu luc dugc dinh kém & phan cubi cua
khoa luan/tiéu luan.

Ngoai cac trang trén trong phan gidi thiéu chung, khoa luan/tiéu luan con duoc yéu
cau dinh kém 2 van ban g@)m: ban nhan xét cua co quan thuc tdp va ban nhan xét cua
giang vién hudng din. Hai vin ban ndy duogc ghi trén gidy riéng va khong nam trong khoa
luan/tiéu luan hoan chinh. Ban nhéan xét cta co quan thyc tdp va ban nhan xét cua giang
vién huéng dan 1a diéu kién can dé sinh vién duoc cong nhan hoan thanh viéc thuc tap tot
nghi¢p va du diéu kién dé ndp khoa luan/tiéu luan. Ban nhan xét cua giang vién phan bién
s€ dugc giang vién phan bién doc trudc hoi d@)ng chidm bao céo tot nghié¢p dé 1am mot

trong nhitng co s danh gia két qua ciia khoa luan.



B. Phan ni dung khoéa luin/tiéu luan

Day |a phan chinh cta mét khoa luan/tiéu ludn. Phan nay trinh bay tit ca ndi dung
ctia khoa luan véi sb trang dao dong tir 50 dén 70 trang, tiéu luan c6 thé tir 35 dén 50
trang, thé hién trong 5 chuong. Cu thé cic chuong cua ndi dung chinh duge dit tén va
mang y nghia nhu sau.
CHUONG 1. MO PAU

Chuong nay gdm nhitng muc chi yéu sau:
1.1. Pit van dé
Néu ly do, tinh cip thiét va/hodc y nghia ciia viéc chon van dé nghién ctru. Muyc nay nén
dugc trinh bay ngén gon, suc tich, dao dong tur 1 dén 2 trang
1.2. Muc tiéu nghién ciru
Ghi cac muc tiéu nghién ctiru ma khoa luan nham dat dén. Muc nay gém 2 tiéu muc: muc
tiéu chung va muc tiéu cu thé
1.2.1. Muc tiéu chung
Duoc trinh bay dudi dang mot cdu van hoan chinh, c6 chu ngit - vi ngir, lién quan chat
ché véi tén clia khoa luan/tiéu luan
1.2.2. Muc tiéu cu thé
Puoc bat dau bang mot cau van hoan chinh két thuc bang dau *:’, trude khi liét ké tir 3-5
muc tiéu cu thé ma khoa luan/tiéu luan sé& thuc hién
1.3. Pham vi nghién ciru
Muc ndy gom 3 tiéu muc: gidi han vé d6i twong nghién ctru, pham vi vé khong gian va
pham vi vé thoi gian.
1.3.1. Poi twong nghién ctru
Thé hién khai niém, sy vat, hién tuong chinh ma nghién ctru dé cap. Ngoai ra, tiéu muc
nay ciing dwa ra mot s6 van dé co lién quan nhung nghién ctiu cia tac gia khong dé cap

sau, d€ trnh viéc nguoi doc doi hoi nhiéu hon ¢ nhirng chu dé do.



1.3.2. Pham vi khong gian
Trinh bay dia diém, noi ma nghién ctru dugc thuc hién. Po6 co thé 1a mot dia phuong cép
tinh/thanh phd, quan/huyén, phudng/xa, thon/ap hoic mot hay nhiéu doanh nghiép, hoic
to chire kinh t€ nao do.
1.3.3. Pham vi thoi gian
Thé hién thoi gian ma tac gia thyc hién khoa luan/tiéu luan, tir lac quyét dinh phan cong
dugc cong bd cho dén thoi gian ndp khoa luan/tiéu ludn. Ngoai ra, thoi gian cua thong tin
sO lidu chinh duoc str dung trong nghién ctru cling duoc thé hién trong phan nay, chang
han “Nghién ctru st dung s6 liéu duogc tac gia khao sat vao thang 3/2023” hoic “Nghién
ctru str dung sb lidu tir bao céo tai chinh hop nhit cua Cong ty ABC trong thoi gian tir
2020 dén 2022”.
1.4. Cu triic ciia khéa luin/tiéu ludn
Gioi thiéu ndi dung khai quat cac chuong cua khoa luan/tiéu luan dé ngudi doc c6 hiéu
biét tong quat vé ndi dung cta khoa luan/tiéu luan
CHUONG 2. TONG QUAN

Chuong tong quan gém t6i thiéu 2 d& muc: tong quan vé van dé nghién ctru va
téng quan vé dia ban nghién ctru.
2.1. Tong quan van dé nghién ctru

Trudce khi di vao ndi dung dé muc ndy, tic gia nén nhic lai chu dé nghién ctru
chinh va sau d6 gidi thiéu/dan nhap cac nghién ctru c6 lién quan. Nhirng nghién ctru lién
quan trong phﬁn nay nén dugc tim kiém va tham khéo tir cac tap chi khoa hoc, cac ludn an
tién si, luan van thac si va khoa luan bac dai hoc. Cac bai bao khoa hoc dugce tim kiém
trén google scholar ciing 14 mdt ngudn tai liéu t6t, hiru ich cho tac gia thuc hién phan nay.

Néu duoc trinh bay theo cach thé hién tig nghién ctru mot, mdi nghién ciru nén
dugc trinh bay trong mot doan. Cau dau tién can trich dan tén tac gia va nam thuc hién
nghién ciru. Tiép theo d6, doan tom tit ndy can cho thidy duoc muc tiéu nghién ciu,
phuong phap nghién ctru va hé thdng chi tiéu ma tac gia da sir dung. Va cudi cing la

nhiing két qua nghién ctru chinh cta nghién ctu do.



Ngoai cach thirc trén, tac gia ciing c6 thé tong hop van dé nghién ctru theo ting noi
dung. Ung véi ting ndi dung, tac gia co thé trich dan nhitng nghién ctru c6 lién quan, ca
quan diém dong thuan hodc bt dong tir nhitng nghién ctru trude.

Vi nhitng dé tai c6 nhidu ngudn tai liéu kham khao, ca trong nudc va nudc ngoai,
tac gia ciing co thé phat trién thanh 2 tiéu muyc trong phan nay, gdm: tong quan van dé
nghién ctru tir tai liéu nudc ngoai va tong quan van dé nghién ctru tir tai liéu trong nudc.

Cudi muc nay, tac gia nén tong hop lai mot sé y chinh c6 lién quan dén nghién ctru
cua tac gia tir nhitng nghién ctru trude duge tham khao & trén.

2.2. Tong quan dia ban nghién ciru

Pé muc nay néu khai quat mot s dic diém chinh cua dia ban nghién ciru, cha
trong vao nhitng ndi dung lién quan dén van dé nghién ciru cia tac gia. Tuy vao dé tai, doi
tugng cho phan téng quan ¢ thé 1a mot dia phuong hodc mot doanh nghiép.

CHUONG 3. CO SO LY LUAN VA PHUONG PHAP NGHIEN CUU

Chuong nay gom hai noi dung chinh, nhitng van dé 1y luan lién quan dén véan dé
nghién ctru va hé thong cac phuong phap nghién ciru ma tac gia da sir dung dé dat duoc
cac muc tiéu nghién ciru hoic tim ra nhimg két qua nghién ctru.

3.1. Co s¢ 1y luan

Muc co s6 1y luan bao gdm nhimng ndi dung c6 tinh 1y thuyét da duoc dic két tir
cac mon hoc nam trong chuong trinh dio tao, sach tham khao, chuyén khao, tir c4c nghién
ctru hodc cac tai liéu tham khao lién quan khac. Trong phan co so 1y luan, tac gia trinh
bay nhimng khéi niém co ban c6 lién quan dén khoa luan/tiéu ludn, bao gém nhiing khai
niém chung va nhitng khai niém cu thé c6 tinh chuyén biét do yéu cau cua van dé nghién
ctru. Nhitng khai niém nao chua c6 su théng nhét quan diém khoa hoc hodc c¢6 nhiéu quan
diém khac nhau d6i voi cing mot vin dé nghién ciru thi tac gia cAn néu ra cac quan diém
khac nhau nay duya theo céc tai liéu nghién ctru di c6 trudc day va trinh bay quan diém
ctia minh trong van dé do.

Ngoai cac khai niém, hé théng chi tiéu phan tich va cong thuc tinh todn céc chi tiéu
duogc sir dung trong khoa luan/tiéu luan ciing duoc thé hién trong phan nay. Bén canh do,

muc ndy ciing c¢6 thé bao gdm cac md hinh 1y thuyét ma tac gia ké thira nhim xay dung
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khung phan tich cho dé tai, dic biét can thiét ddi véi cac mé hinh c6 st dung phuong
phap hdi quy da bién.
3.2. Phuwong phap nghién ctru

Muc nay bao gém cac phuong phép nghién ctru khoa hoc ma tac gia st dung trong
qué trinh thyc hién khoa luan/tiéu luan. Téc gia can tranh viéc mo ta tran lan céc phuong
phap nghién ctru trong d6 co ca cac phuong phap nghién ctru ma khoa luan/tiéu luan hoan
toan khong st dung dén.

Khoéa luan/tiéu ludn can trinh bay chi tiét vé mot sd phuong phap nghién ctu
thuong dugc st dung, thé hién trong 3 tiéu myc twong tng voi ting giai doan nghién ciru.
3.2.1. Phwong phap thu thap s6 liéu

Trong tiéu muc nay, tac gia liét ké va mo ta day du cac phwong phap thu thap sd
lidu ma tac gia da sir dung, chang han nhu: thu thap s6 liéu thir cAp, quan sét, khao sat qua
bang hoi, phong van sau/chuyén gia, thao luan nhom... Ung véi mdi phuong phap, tac gia
can néu rd phuong phap d6 dung dé thu thap thong tin gi? Cua ai? O dau? Nham muc
dich gi?,... Néu khoa luan c6 str dung phwong phap khao sat qua bang hoi duoc soan san
thi tc gia can mo ta vé ¢ mau diéu tra d thuc hién va cach thic chon mau diéu tra.
3.2.2. Cong cu xir Iy va phan tich s6 li¢u

Tiéu muc nay thé hién nhitng cong cu, phan mém ma tac gia st dung dé lam sach
sb lidu va phan tich dé tao ra cac bang két qua, két xuat phuc vu cho khoa luan/tiéu luan.
Mot s6 tng dung, phan mém xtr 1y va phan tich dir liéu c¢6 thé duoc str dung nhu: Excel,
SPSS, Eviews, Stata, AMOS...

3.2.3. Phwong phap phan tich

Tiéu myc nay thé hién nhig phuong phap phan tich dugc sir dung trong dé tai
nhu thong ké mo ta, so sénh, hdi quy... Tac gia can luu ¥ tranh viéc chi néu dinh nghia
chung vé phuong phap. Thay vao dé, tac gia can lam rd ting phuong phap dugc sir dung
cho muc dich gi, phuc vu cho muc tiéu nao cta dé tai. Véi cac phuong phap phan tich c6
tinh dic thu nhu cac cong thire, ham s, duong biéu dién duoc st dung trong véin dé
nghién ciru, tic gia can trinh bay cu thé va chi tiét vé co s¢ hinh thanh, cac kha ning du

kién theo suy ludn/phan tich cua tac gia. Vi du: khoa ludn c6 sir dung phuong phap phan
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tich hoi qui bang ham s dang Cobb-Douglas thi can trinh bay co sé lira chon céc bién sb
trong ham sb st dung, giai thich ¥ nghia va don vi tinh cua cac bién duoc chon, mdi
tuong quan du kién giita cac bién doc lap va bién phu thudc, phuong phép ude luong va
phan mém duoc ding dé udc luong.

CHUONG 4. KET QUA VA THAO LUAN

Pay 1a chuong trong tim trong phan nodi dung chinh cua khoa luan/tiéu luan khi
hoan tat viéc thyc hién khoa luan/tiéu luan. Phan nay néu 1én cac két qua dat duoc trong
quéa trinh thuc hién khoa luan/tiéu luan va phan tich, thao luan cac két qua dat duoc vé
mit 1y luan cling nhu thuc tién. Phan nay gitp nguoi doc danh gid duge muc do6 hoan
thanh cac muc tiéu nghién ctu ma tac gia da dat ra trong Chuong 1.

Cac muc, tiéu muc cua chuong nay rat linh hoat va phu thude vao van dé nghién
clru, muyc tidu nghién ciru, phuong phap thuc hién va két qua nghién ctru di dat duoc. Cac
két qua nghién ciru phai duogc trinh bay chi tiét va gin bo chat ché véi muc tiéu nghién
ctru va phuong phap nghién ctru di duoc dé cap & cac chuong trude. Téac gia can luu ¥ vé
tinh thong nhét giira 3 phan nay dé khoa luan/tiéu luan mang tinh thuyét phuc cao. Tac gia
khong nén trinh bay mot két qua nao dé6 ma khong lién quan dén muyc tiéu di dé ra va
khéng c6 phuong phap dé giai thich sy hinh thanh két qua.

Céc bang va hinh thudng tap trung chu yéu & chuong nay, can dugc thé hién mot
cach co dong, suc tich va lién quan chit ché dén myc tiéu nghién ctru va ndi dung cia dé
muc lién quan. Trong phan nay, tac gia khdng nén cung cip nhimng so lidu thd chua qua
xtr Iy hodc bang s6 liéu di xtr 1y nhung con ¢ dang két xuat th bang ngdn ngit tiéng Anh
tir phan mém hay tng dung phan tich sb liéu. Néu tac gia can cung cap dé tién cho viéc
tham khao thi c6 thé dua céac s6 liéu tho d6 vao phan phu luc.

CHUONG 5. KET LUAN VA KIEN NGHI
5.1. Két ludn

Phan két luan can duoc trinh bay mot cach ngén gon nhiing két quéa chinh ma khoa
luan/tiéu ludn da dat duoc. Cac két qua nay thuong 13 nhitng noi dung di duoc thé hién va
phan tich trong Chuong 4. Cac y nghia sau xa rut ra tir cic két qua nay (néu co) ciing

duogc thé hién & phan két luan dé lam co sd cho viéc dé xuat cac kién nghi.
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Trong phan ndy, tac gia ciing c6 thé néu ra nhitng han ché cta qua trinh phan tich
hodc cua khoa luan/tiéu luan dé co thé giup nhitng nguoi tién hanh cac nghién ciru tuong
tur sau ndy co thé tiép tuc giai quyét.

5.2. Kién nghi
Trén co s& két qua nghién ctiru d3 dat duoc va cac y nghia rat ra tir két qua nghién

clru, tic gia co thé dé ra cac kién nghi d6i véi cac dbi twong lién quan. Phan kién nghi

phai dam bao c6 co s&, gin bo chit chd v6i ndi dung nghién ctru va phan két luan dugc
néu ra & muc 5.1. Tac gia can tranh céc kién nghi tran lan hoic chung chung, khéng duoc
rit ra tir két qua nghién ctru, khdng c¢é co s thuyét phyc va thiéu tinh kha thi.

C. PHAN TAI LIEU THAM KHAO VA PHU LUC
Pay 1a phan cudi, duoc thé hién ngay sau phan ndi dung chinh, bao gom tai liéu

tham khao va céac phu luc.

1) Phin tai liéu tham khao
Trong qua trinh thyc hién khéa luan/tiéu luan, tac gia co thé tham khao nhiéu tai

liéu khac nhau. Trong trudng hop, tac gia c6 tham khao tai lidu tiéng nudc ngoai thi cac

tai liéu tham khao dugc liét ké theo 2 phan: phan tai liéu tham khao tiéng Viét va phan tai
liéu tham khao tiéng nuéc ngoai (xem vi du & phan sau).

C4c tai lidu tham khao st dung phai tudn thu theo cac yéu cau sau day:

- Trinh bay tit ca cac tai liéu ma tic gia di s dung khi thuc hién khéa luan/tiéu
luan, bao gdm: cac bai béo khoa hoc, ludn &n tién si, luan vin thac si, khda luan
bac dai hoc, két qua nghién ctiru/khao sat cua cac t6 chire kinh té xa hoi, nién giam
thdng ké, bao cdo tong két clia co s, cic bai bao lién quan trén phuong tién truyén
thong dai chung.....

- Tai liéu tham khao 1a mot ngudn thong tin dé cho phép kiém tra tinh xac dang va
co s& clia cac thong tin vé 1y thuyét va thuc tién duoc tac gia st dung trong khoa
luan/tiéu luan. Do d6, tat ca tai lidu c6 trich dan trong khoa luan/tiéu luan déu phai

duogc liét ké trong phﬁn Tai Li¢u Tham Khao va ngugc lai.



- Nhiing thong tin sir dung ciia ngudi khac ma khéng ghi chii vé ngudn tai liéu sir
dung 13 vi pham ban quyén tac gia. Giang vién huéng dan, cac thanh vién cua hoi
ddng chim khoéa luén tot nghiép hodc ngudi doc c6 quyén tham dinh tinh chinh xac
clia cac thong tin ma tac gia cung cap.

- Tai liéu tham khao nhin chung phai cung cip cac thong tin sau: (i) tén tac gia hoic
nhom tac gid; (i1) tén tai licu; (ii1) nha xuat ban va noi xuit ban; (1iv) thot diém xudt
ban. Néu 1a bai viét ding trén bao hodc tap chi thi phai ghi rd tén bai bao, tén td
bao hoic tap chi, thoi gian phat hanh,... (xem mau).

2) Phan phu luc
Phan ndy gém nhiing thong tin cu thé va chi tiét lién quan dén cac van dé hodc cac

két qua di duoc trinh bay trong ndi dung nghién ciru nham tao diéu kién cho nguoi doc

tham khao va hiéu rd hon cac két qua di dugc thuc hién nhu phuong phap tinh toan cu
thé, s6 liéu chi tiét, ndi dung bang cau hoi diéu tra, cic phuong phap va két qua udc
luong. ..

PHAN II. QUY PINH VE HINH THUC TRINH BAY KHOA LUAN/TIEU LUAN
Nhitng quy dinh dudi day 1a yéu ciu bat budc ddi voi khoa luan/tiéu luan bac dai

hoc & Khoa Kinh té, truong Pai hoc Nong Lam TPHCM. Viéc tuan thi nhitng quy dinh
nay thé hién sy nghiém tac, can than, ti mi, chu ddo cua tac gid. Day 1a co s& dé danh gia
hinh thirc ctia mot khoa luan/tiéu luan. Do vdy, tac gia can doc k¥ trude khi thuc hién dé
tai va dam béao thuc hién dung dé tranh mat thoi gian cho gido vién hudng dan va tac gia
trong viéc kiém tra va chinh sira.

A.NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Quy dinh vé dinh dang trang va chir vin ban

-~ Khoa luan duoc trinh bay trén HAI mat gidy, kho gidy A4.

- L&: L& trai: 3 cm (hodc 1,18 inch); 1& phai: 2 cm (hodc 0,79 inch);

Lé trén: 3 cm (hodc 1,18 inch); 18 dudi 2 cm (hodc 0,79 inch).

— Khoang cach dong 1,5 (1,5 lines).

- S6 thir tu trang duoc dat o gitra, 18 dudi. Khong danh $6 trang phﬁn Phu Luc.
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— Khéng dénh sb trang ¢ trang diu mdi chuong.

— C& chir cho van ban 1a 13, mau chit (font) Times New Roman, bang ma
UNICODE. Riéng cic tiéu dé cia CHUONG ghi chit in, ¢& chit 18.

— Chuong méi dugc bat ddu ¢ trang ngay sau trang cudi cung ctia chuwong trude do.
Trude tiéu dé ciia chuong chira 2 dong tring va sau tiéu dé cua chuong ciing chira
2 dong tring trude khi bat dau van ban (xem file mau khoa luan/tiéu luan). Khong
duoc danh riéng 1 trang chi dé ghi tén chuong khi bat ddu mot chuong méi.

— Khi xubng dong qua mot doan vin mdi, thi dong déu ciia doan van Iui 1 Tab (0,5
inch).

- Céac dau chdm cau (cham, phiy, cham phay, cham héi) dugc dit ngay sat phia sau
chit cubi cta cau. Cac ciu vin dat trong dau ngodc (()) hodc diu nhay (' hodc ") thi
chir dau tién duoc bat diu ngay sau diu ngodc md (hodc dau nhdy mo) va dau
ngoic dong (hoic ddu nhdy dong) duoc dit ngay sat sau chit cubi ciia cau vin.

- M&i doan vin diéu chinh thang hang hai 1& (Justified).

— Khong trang tri hodc cac ghi chu khac ¢ phan 1é cta trang van ban, ngoai trir sd

trang.

N

. Quy dinh vé dinh dang bang va hinh

S6 cua Hinh va Bang phai phan anh duoc sé chuong. Vi du: cac bang ciia Chuong
2 phai danh s Bang 2.1; Bang 2.2.... hodc cac hinh ctia Chuong 4 phai danh sé Hinh 4.1;
Hinh 4.2...

SO thir tu va tén cla Bang va Hinh dugc in dam, viét hoa mdi dau chit (Title case),
ngoai trir cac gioi tr va lién tr (nhu va, vé, cua, tai, 0, trong ...). Tén Bang (Hinh) dugc
dit phia trén ciia Bang (Hinh) va thang hang véi 18 trai cia Bang (Hinh).

MB&i bang chi str dung céc gach ngang dé phan chia giéi han bang. Khong sir dung
cac gach doc trong bang. Néu cac gia tri ciia mot cot bang c6 qua nhiéu chit s6 hoic cac
tiéu dé ctia mot cot bang qua dai thi c¢6 thé str dung ¢& chit nho hon 13 (t6i thiéu ¢ chir

10) dé bo tri cho vira cot bang.
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Tt ca cac Hinh, Bang trich tir cic ngudn khac nhau phai duoc ghi cht ngudn tin 1d
rang, ké ca cac s6 lidu tu diéu tra, tinh toan hodc téng hop.

Néu céac bang tuong d6i ngan (khong qué nira trang gidy) thi nén dua vao trong bai
viét theo sat ngay sau doan vin ma né duoc dé cap. Nhimng bang dai hon nén dit & céc
trang riéng ngay sau khi dé cdp. Cac bang, biéu trinh bay theo chiéu ngang khd gidy thi
dau bang biéu 12 18 trai cta trang in (nghia 13 phan chit dugc doc tir trai sang phai).

Khi d& cap dén bang va hinh trong bai viét phai chi cu thé sb cua chung nhu
"...dwoc trinh bay & Bdang 4.1" hay "..... nhw dwoc thé hién trong Hinh 3.1". Khéng dwoc
st dung cdc dang "nhw dwoc cho thdy ¢ bang dwéi day”, hay " trong do thi tiép theo".

B. NHUNG QUY PINH CU THE

1. Quy dinh cho phan gi6i thiéu chung ciia khéa luin/tiéu ludn
Céc trang thudc phan gidi thiéu chung duoc danh sb thir ty trang theo kiéu s La

ma (i, i, ii, iv, ..., ix, X, ...) va bit dau tinh tir trang tén khoa luan (trang c6 s6 thir tu 1a

). Tuy nhién, cac trang trudc trang Muc Luc khong danh s6 trang mic du van duoc tinh

sd thtr ti. Cac trang trong phan gidi thidu chung duogc sip xép theo thar tir sau (xem file

mau khoa luan/tiéu luan):

- Trang tén khoa luan co s6 thu tu i, khong danh $0.

- Trang ghi chir ky xac nhan c6 sb thi tu ii, khong danh sd.

- Trang ghi 10i cam on ¢6 so tht ty iii, khong danh sd.

- Trang ghi ndi dung tom tit co s6 tht tu iv, khong danh sb.

— Phan muc luc, c6 danh sb tha ty. Néu trang ndi dung tom tit 13 1 trang thi trang bét
dau ciia phan Muc Luc ¢6 s6 thit tu 1a v. Céc trang ké tiép dugc dénh so thu ty tiép
theo (kiéu s6 La M3).

- Danh muc chir viét tit

- Danh myc bang

— Danh muc hinh

- Danh muc phu luc
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N

. Quy dinh cic chwong ciia khéa ludn/tiéu ludn

Phén ndi dung cua khoa luan duoc bit dau tir Chuong 1. Trang dau ciia Chuong 1
c6 sb thu tu 1. Sb thir tu trang dugc danh lién tuc cho dén hét phﬁn tai liéu tham
khao va dit ¢ giita, 1& dudi. Khong danh sd thi ty trang ctia phan phu luc.

Khéng danh sb trang & trang du mdi chuong.

Mot chuong dugc chia ra thanh nhiéu muc. Mdi muc ¢ thé duoc chia ra thanh tiéu
muc. Viéc danh s6 cho cic muc va tiéu muc trong tung chuong theo nguyén tic bat
dau béng s6 thur tu chuong, muc, roi tiéu muc.

S6 thir ty va tiéu dé caa muc (hodc tiéu muc) dugc bat dau tir 18 trai va khong c6
dau cham khi két thuc tiéu dé. Phan van ban ctiia mot muc (hoac tiéu muc) duoc bat
dau tir dong méi & dudi dong sb thir ty va tiéu dé cua muc (hodc tiéu muc) va lui
vao mot tab (0,5 inch hoac 1,27 cm).

Trong mat tiéu muc, néu can phan nho thanh cac khoan muc thi cac khoan muc
duoc danh tht tu theo ky tu a, b, ¢, ... Tiéu dé cua khoan muc in dam, I0i vao 1 tab
(0,5 inch). Phan vin ban cua khoan muc duoc bat dau tir dong méi va ciing IUi vao
trong 1 tab. Néu can phan chia mot khoan muc thanh cac phan nho hon nira thi c6
thé dung ky hiéu dau sao (*) dé phan biét.

Phai c6 it nhat hai muc nhé trong mot cép muc 16n hon.
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Khung 1. Vi du vé cdch dit tab cho cac tiéu dé muc, tiéu muc, khodn muc
3.2. Pic diém kinh té - xa h§i (Ngay 1¢é trai, khdng tab)
3.2.1. Dan s6 va lao dong (Ngay I¢ trai, khong tab)
Co ciu déan sb thanh phd thay dbi theo hudng ting dén ti 1& dan cu néi thanh
va giam dan dan cu ngoai thanh. ...............
3.2.2. Hié¢n trang kinh té va co cdu sin xuit kinh té
a) Hién trang kinh té (L0i vao 1 tab 0,5 inch, ghi a,b.c..., khong ghi 4 sd)
Theo thong ké tdc do ting trudong binh quan tai thanh phd tir 1999 - 2003 14
10,5%. Co céu kinh té chuyén dich................
b) Nong nghiép
Pé chuyén d6i nén nong nghiép thanh phd va chuyén doi ciy trong vat nudi
theo hudng san xuat hang hoa.....................
* Chan nudi: cai tao ning cao chat luong dan gia stic, gia cam, hinh thanh cac

trang trai phia Tay thanh pho ........
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. Quy dinh cho phan trich din, tai li¢u tham khiao va phu luc

Trong phan ndi dung cia cac chuong, viéc ghi chu cho phan trich din nguyén vin

hay dién dat lai ¥ tuéng cua ngudi khac theo cach sau: " .... phan trich dan ....."
(tén tac gia, nam, sb trang); hoac .... dién dat lai ..... (tén tac gia, nam).
Vi du trich dan: ..... dé danh gia vé nhu cau vay vdn tin dung, c6 nghién ctru cho

thdy "két qua diéu tra cac ho nong nghiép theo md hinh lda - ca cho thay nhu cau
vbn tin dung khong gidng nhau giita cac hd c6 vay vén phuc vu cho san xuat lta"
(Nguyén Vian Quang, 2001, trang 20).

Vi du dién dat lai ¥ tuong cta ngudi khac: ....mot s6 két qua nghién ciru cho thiy
nang suit cay trong c6 mdi quan hé thuan voi luong phan bén nhung lai ¢6 quan hé
nghich véi lugng thude trir su sir dung (Tran Minh Hung, 2002; Nguyén Thanh
Long, 2003).

Phén tai liéu tham khao duoc chia thanh hai phan: (i) phan céc tai liéu tiéng Viét;
va (ii) phan cac tai liéu tiéng nudc ngoai. Trong mdi phan, tai liéu tham khao dugc
liét ké theo thir tu a, b, ¢ theo ho tén cua tac gia.

Tén tac gia tiéng Viét dugc ghi theo cach thong thuong cua nguoi Viét day du ho
va tén, va duoc xép theo thir ty ho. Tén nguoi nudc ngodi thi ghi ho trudc (last
name), tén 16t va tén chir chi can ghi ky ty dau bang chit in, theo sat sau mdi chir
cai viét tit 1a mot diu cham. Tén nguodi nudc ngoai xép theo thir ty ho.

Nhiing tai liéu tham khao khac khong c6 tén tac gia nhu Nién Giam Thong K&,
Van Ban Phap Qui, c&c bo cdo cua cac co quan, ... thi ghi cac tai liéu nay theo
thtr ty nhu sau: tén co quan/té chirc phat hanh, tén tai liéu, nha xuat ban, sb, ngy,
thang, nam, va ciing dugc liét ké theo thu tu a, b, ¢ tén co quan/td chirc phét hanh.
MBJi tai liéu tham khao va cac chi tiét lién quan dugc trinh bay trong mét cum tir,
gian cach dong don (single line). Gitra hai tai li¢u tham khao cach nhau mdt dong
trang. Ghi tit ca tac gia cua tai liéu trich dan, dung lién tir "va” dé ndi gitra tic gia

cuoi cung voi tac gia ke cuoi.
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- MOi tai liéu tham khao duoc liét ké sir dung dinh dang theo kiéu céc dong sau thut
vao 0,5 inch so véi dong dau tién (special hanging, by 0,5 inch).
Sau day 1a hudng dan trinh bay tai liéu tham khao.

Khung 2. Vi du vé cdch trinh bay tai liéu tham khdo

Bai bao ding trén tap chi khoa hoc (ghi diy du tén tic gia, nim xuét ban, tén bai
bao, tén tap chi (in nghiéng), volume, so tap chi, va so trang c6 bai bao).

Matthews R.B., and Hunt L.A., 1994. A model describing the growth of cassava
(Manihot esculenta L. Crantz). Field Crops Research 36(4): 69-84.

El-Hassanin A.S., Labib T.M., and Gaber |.E., 1993. Effect of vegetation cover and
slop on runoff and soil losses from the watershed of Burundi. Agriculture,
Ecosystems and Environment 43: 301-308.

Séch (phai ghi r6 tén tac gia, nguoi bién tap (néu c0), thoi diém xuét ban, tén sach day
du (ké ca tua con, néu co, in nghleng) volume (neu c6), lan tai ban (néu c0), nha xuét
ban va noi xuat ban (thanh phd, qubc gia) va sb trang d& tham khao hoic sé trang cta
cudn sach néu tham khao toan bo).

Falconer D.S., 1989. Introduction to quantitative genetics. 3™ edition, Longman
Scientific & Technical, New York, USA, 437 pages.

Mai Dinh Yén, Vi Trung Trang, Bui Lai va Tran Mai Thiém, 1979. Ngu logi hoc.
Nha xuat ban Pai hoc va Trung hoc Chuyén nghiép, Ha No6i, Viét Nam, 300
trang.

Mot chwong trong mét quyén sach (ghi rd tén (cac) tic gia cua chuong do, tén
chuong duoc tham khdo, tén sach (in nghiéng), tén tac gia cta quyén sach 4y, nha xuét
ban va noi xuét ban, sb trang duoc tham khao).

Hemsworth P.H., 1990. Mating management. In Pig production in Australia (Eds.
J.A.A. Gardner, A.C. Dunkin and L.C. Lloyd). Butterworth, London, England,
pp. 245-257.
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Tap san B4o cao Hji nghi Khoa hoc (ghi r6 tac gia va tén bai bao cao, tén tac gia hi¢u
dinh, tén tap san/ky yeu (in nghiéng), ngay va dia diém hoi nghi, tén nha xuat ban).

Svanchez M.D., 1998. Feed, animal waste and nutrient balances. In Proceedings of the
Regional Workshop on Area-Wide Integration of Crop-Livestock Activities,
Bangkok, Thailand, 18-20 June 1998. (Eds. Y.W. Ho and Y.K. Chan).
FAO/RAP, Thailand, pp. 47-53.

Khéa luén tot nghi¢p

Lé Thi Mai Huong, 2000. Nghién Cibu va dir béo tinh hinh tiéu thu mér sé mat hang
thuc pham che bien tir san pham chan nudi tgi TPHCM nam 1999 — 2005. Khéa
luan tot nghi€p dai hoc, Khoa Kinh t&, Truong Pai hoc Nong Lam TPHCM.

Sach dich

Molxki N.T., 1979. Hod sinh thit gia siic (Pang Ptc Diing dich). Nha xuat ban Khoa
hoc K¥ thuat, Ha Noi, Viét nam, 247 trang.

Tac gia la cac Hi€p hoi hoac To chire

American Society of Agronomy, 1988. Publications handbook and style manual.
American Society of Agronomy, Madison, W1., 500 pages.

Vin ban phap quy

Bo Tai Chinh, 2018. Thdng fir s6 45/2018/TT-BTC huéng din ché dé quan 1y, tinh hao
mon, khdu hao tdi san cé dinh tai co quan, 16 chike, don vi va tai san cé6 dinh do
Nha nuwéce giao cho doanh nghiép quan 1y khéng tinh thanh phan vén nha nwée
tai doanh nghiép, ngay 07/05/2018.

Chinh phu n}r('yc Cong h(:)a xa hoi ghfl nghia Viét Nam, 2021. Ngh; dinh s6 27/2021/ND-
CP vé quan Iy giong cay trong 1am nghiép, ngay 25/3/2021.

Tai liéu tham khio tir hé thong internet (ghi 1o tén tac gia/co quan, nam dang bai, tua
de, tén bao online (néu cg, in nghiéng), duong dan truy xuat, ngay/thAng/nam truy cap)

Anklesaria F., McCahill M., Linder P., Johnson D., Torrey D., and Alberti B., 1990.
“The internet gopher protocol”, RFC 1436, University of Minnesota, <URL.:ftp:/
ds.internic. net/ rfc/ rfc1436.txt;type=a>, 08/03/1993.

Cam T va Quynh Phuong, 2023. “2022 nhin lai: GDP cao ky luc va diém sang kinh té
Viét Nam”, Bao Thanh Nién Online, <https://thanhnien.vn/2022-nhin-lai-gdp-
cao-ky-luc-va-diem-sang-kinh-te-viet-nam-1851537768.htm>, 20/03/2023.
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PHAN I1l. MOT SO LOI THUONG GAP TRONG KHOA LUAN/TIEU LUAN

Thue hién ding quy dinh vé hinh thire 13 rat can thiét di voi sinh vién thuc hién
khoéa luan/tiéu luan. Viéc nay gidp sinh vién dugc danh gia cao khi hinh thirc 1a mot trong
nhiing tiéu chi dé danh gia khoa luan/tiéu luan. Mat khac, khéa luan/tiéu luan chin chu vé
hinh thic ciing thé hién tinh nghiém tic, can thin, ti mi va chu ddo cua tac gia. Bén canh
d6, viéc thyc hién dung quy dinh ngay tir dau trong qua trinh 1am khoa luan/tiéu luan gidp
tac gia tiét kiém thoi gian va cdng strc trong viée tim va chinh sira 16i. Hon nita, mot dé
cuong hay bai viét dat yéu cau vé hinh thirc trong giai doan thuc hién s& giup giang vién
huéng din khong mat nhiéu thoi gian gop y chinh sira hinh thirc, Vi vay c6 thoi gian dé
tap trung nhan xét, gop y chi tiét hon vé ndi dung.

DPé c6 mot khoa luan/tiéu luan duoc danh gia t6t vé hinh thurc, tac gia can tranh vi
pham nhiing diéu di duoc quy dinh 1 trong phan trén clia van ban nay. Dudi dy 1a mot
s6 18i thuong xuyén gip trong qua trinh thyc hién khoa luan/tiéu luan ma sinh vién can ra
soat truée khi nop bai cho giang vién hudng dan trong qua trinh 1am bai va dic biét trudce

khi nop bai khéa luan/tiéu luan hoan chinh.

Ma | Tén 16i Vi du thé hién 15i sai Vi du chinh sira diing
16i
01 Ldi chinh ta San suat, ciing c6, nghanh | San xuat, cfmg o, nganh
chén nuoi... chén nuoi..
02 Viét cau khong hoan chinh (thiéu chu | Dé ting ning suét cay Pé ting ning suat cay
ngit, vi ngit hodc ca hai) do chim cau | trong. Nong dén can. .. trong, nong dan can..
khong ding. Gilp néng dan nang Diéu nay gilp nong dan. ..
0... (thiéu chii ngir) (Str dung “Piéu nay "nham

nhdc lai van dé vira néu dé
lam chi ngir cho cau sau)

03 Str dung dau cach khong dung trude va ...trong,néng dan ... ...trong, ndéng dan ...
sau cac du cham (), phay (,), hai chim | ...trong , néng dan ...
) (Nguven tic dung déu dat ngay sau ...tr@)ng ,ndng dan ...
ki tw cuoz cung lién truoc va cach 1
khodng trdng truéc khi viét tiép)

04 | St dung dau cach khong ding trudc va | ... cdy trong ( Nguyén | ... cdy trong (Nguyén Vin
sau cac ddu ngodc don (), ngodc kép “ | Vin A, 2020). A, 2020).

(Nguyén tic ding: cach 1 khoang trang | ... ciy trong(Nguyén Vin
trudc khi mo ngodc va dong ngodc ngay | A, 2020).

sau ki i cudi cung) ... cay trong( Nguyén
Vin A, 2020).
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05

bit s6 cua muc, tiéu muc, khoan muc
khong dung (Nguyén tac dung: cap
khodn muc dung a), b), €) va in dam)

4.2. Muc
4.2.1. Tiéu muc
4.2.1.1. Khoan muc

4.2. Muc
4.2.1. Tiéu muc
a) Khoian muc

06 bat tab ctia muc, ti€u muc, khoan muc | 4.2. Muc 4.2. Muc
khong dung (Nguven tic ditng: muc va | 4.2.1. Tiéu muc 4.2.1. Tiéu muc
tiéu muc ngay 1é trdi, khodn muc cach 1 | a) Khoian muc a) Khoan muc
tab 0,5 inch)
4.2. Muc
4.2.1. Tiéu muc
a) Khoin muc
07 bat sO bang/hinh khong dung (Nguyén | Bang 18. Gi¢i Tinh cua | Bang 4.12. Gidi Tinh cua
tic dung: dat so cua chuong trudc, sau | Chu Ho... (bang thir 18 | Chu HO ... (bang thir 12
do la so thur ty cia bdng trong chwong) | trong cd bai) trong chuong 4)
08 Viét hoa tén bang/hinh khong dung va | Bang 4.12. Gi6i Tinh ciia | Bang 4.12. Giéi Tinh ciia
khong in dam tén bang/hinh (Nguyén | Chua H ... (khong ddm) | Cha HJ ...
tic ding: Viét hoa chit cdi dau moi tir, Bang 4.12. GIOI TINH
trie gidi tur va lién tir) CUA CHU HO ...
Bang 4.12. Hoc vén ciia
chi hd...
Bing 4.12. Hoc Vin
Cia Cha H§... (gidi tir
van viét hoa chir cai dau)
09 Van con nhitng doan chua canh déu
trong bai
10 Van con nhitng doan chua thuc hién
dang dong cach dong 1,5 lines
11 Khéng chira 2 dong trang trudc va sau

tén cia moi chuong
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