CONG TY TNHH NGAN ANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phuc

Sé: 110 /TB-NA TP Hé Chi Minh, ngayl4 thang 7 nim 2022

, THONG BAO
Tuyén dung nhin vién Hanh chinh-Nhan sy

Cong ty TNHH Ngéin Anh

Pia chi: 374/8 Pién Bién Phu, Phuong 11, Quén 10, Thanh phé H6 Chi Minh
Dién thoai: email: ngananhco2013@gmail.com

Cén tuyén nhén su:

+Chirc danh : Nhén vién Hanh chinh-Nhéan su

+86 lrong : 01 ngudi

+Tudi doi: 25 tudi tré 1én

+Noi lam viéc: Khu Coéng nghi¢p Long Hau

MG ta cong viéc
- Cham cdng tinh lvong va bdo ting giam BHXH
- Soan thao va giri cac céng van, gidy to, vidn ban dén co quan nha nudc va céc bd phén
Cong ty .
-Tb chirc Iuu trit toan bd cac hé thong cong van, gidy to, hop dong lién quan.
- Chju trach nhiém v& sang loc CV, hd so, check mail cac tng vién phi hop v6i vi tri clia
cong ty.
- Cong viée cu thé s& duoc trao ddi khi phong van.
Yéu cau rng vién
- Tét nghiép tir Cao dang- Pai hoc Khoa hoc xd hoi Nhan van.Uu tién nganh Quén trj vin
phong, nganh Luét hoc cua khoa Luét
- Nhanh nhen, hoa ddng, thich nghi véi méi truong 1am viéc.
- Siéng ning, trung thuc, c6 trach nhiém trong cong vigc.
- K¥ néng vi tinh vén phong co ban.
Quyén loi dwge hwéng
- Luong thoa thuén theo nang luc tmg vién
- Lam vi€c trong moi truong nang dong, chuyén nghiép co nhidu co hoi thang tién
- Thudng 18 tét. Luong thang 13
- Ché do 6m dau, hiéu, hi day du.
- Pugc hudng cac chinh sach phic loi theo quy dinh cta cong...
Théi han ndp ho so:
-Han chét nhan hd so ngay 14 /08/2022
-Hb so: Don xin viéc, So yéu Iy lich, anh 4x6, CCCD (phong vén khi hd so dat yéu ciu)

-Noi nhén hd so glri qua Email : ngocnghia.tl@gmail.com
-Pién thoai: 0963619972 , Mr Tran Ngoc Nghia, Trudng phong HC-NS
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